Temeljem ¢lanka 33. Statuta Sportske zajednice Grada Zadra od 02. rujna 2015. godine Izvrsni odbor
Sportske zajednice Grada Zadra na 29. sjednici odrzanoj 6. veljace 2026. godine, donosi :

UPUTU ZA FINANCUSKU REALIZACUJU PROGRAMSKIH AKTIVNOSTI 1Z FINANCISKOG PLANA
SPORTSKE ZAJEDNICE GRADA ZADRA ZA 2026.GODINU PREMA PROGRAMU JAVNIH POTREBA U
SPORTU GRADA ZADRA ZA 2026 GODINU

Uputom o financijskoj realizaciji programskih aktivnosti iz Financijskog plana Sportske zajednice Grada
Zadra prema programu javnih potreba u sportu za 2026. godinu u kojima sudjeluju sportski klubovi
gradskog znacaja (dalje u tekstu: Uputa), definiraju se elementi potrebni za pravilnu realizaciju
programa. Sportskim klubovima troskovi su definirani prijavom na Javni poziv kroz aplikaciju SZGZ-a,
a odobreni Planom sredstava za sufinanciranje programa Javnih potreba u sportu Grada Zadra.

PROGRAMSKE AKTIVNOSTI
1. STRUCNI RAD | STIPENDUJE

Status profesionalnog stru¢nog rada sportskih klubova ostvaruje se temeljem utvrdenog ranga kluba
(selekcije) statusa kluba gradskog znacaja, na temelju ostvarenih rezultata sportasa tj. kategoriziranih
sportasa ili rada s mladim sportasima, a sve u skladu s propozicijama pojedinog sporta i razvijenosti
ligaskog sustava natjecanja. Sredstva namijenjena za place trenera u sportskim klubovima realiziraju
se namjenski za broj izvrsitelja i u iznosima iskazanim u planu korisnika, u okviru Financijskog plana
SZGZ-a. Place trenera doznacavaju se transferom na racun sportskog kluba, a on ih realizira prema
treneru na temelju ugovor o radu (na neodredeno radno vrijeme ili odredeno radno vrijeme).

Sportski klub duzan je dostaviti SZGZ-a kopije ugovora o radu (aneks ugovora o radu kod bilo koje
promjene), elektronski ispis radne knjiZice u kojem je vidljivo zaposlenje i kopiju svjedodzbe o strucnoj
kvalifikaciji u sportu sukladno Zakonu o sportu (NN br. 141/22 ¢l. 19 20.) ukoliko se radi o prvoj prijavi
trenera unutar kluba.

O svakoj namjeri zamjene izvrsitelja za Cije pla¢e SZGZ-a osigurava sredstva, a radi kontrole stvarno
zaposlenih izvrsitelja trenerskih poslova i opravdanosti daljnjeg financiranja, poslodavac pismeno
obavjeStava SZGZ obavezno u roku od 15 dana od trenutka nastanka promjene ili zamjene izvrsitelja i
to u slu¢ajevima:

- ako je doslo do prestanka ugovora o radu, a nije zaklju¢en novi ugovor za gore navedena radna
mjesta

- ako je doslo do osobne promjene izvrsitelja (ako je doslo do zakljucenja novog ugovor o radu
na odredeno vrijeme radi zamjene privremeno nenazo¢nog radnika - npr. dugotrajno
bolovanje, porodiljski dopust).

U slucaju promjena izvrsitelja poslodavac je obavezan izvrsiti i promjenu podataka u web aplikaciji
SZGZ-a. Kod promjene trenera u klubovima lzvr$ni/Upravni odbor kluba duzan je dati suglasnost (o
ispunjenju uvjeta strucne spreme u tom sportu prema zakonskim propisima ¢l. 19. i 20. Zakona o
sportu )

U sustavu SZGZ-a za pravdanje sredstava upisana su u Ugovoru odobrena sredstva, prema kojim se i
pravdaju sredstva.

Sportske stipendije

Sredstva su namijenjena sportasima, parasportasima i gluhim sportasima koji imaju rjeSenje HOO-a o
kategorizaciji (1,I1,11,1V,V,VI kategorija) i ugovor izmedu Sportskog kluba i sportasa sredstva se
doznacavaju na sportski klub koji obavlja fizicku isplatu sredstava na racun sportasa.



Dokazna dokumentacija koja se mora priloZiti za namjensko pravdanje troskova:

- IP1 obrazac (obrazac obracuna ispladene pla¢e —potpisan i ovjeren)
- JOPPD obrazac

- Dokaz o isplati place (bankovni izvod)

- Obrazac za isplatu stipendije

- Bankovni izvod za isplatu stipendije

2. REDOVNA DJELATNOST PRIPREME | NATJECANJA (domaca i medunarodna)

Troskovi koji mogu biti priznati unutar stavke Pripreme i natjecanja unutar sportskih klubova/udruga
gradskog znacaja, a da nisu sufinancirani iz drugih izvora jesu:

- kotizacije, ¢lanarine, certifikati, licence i druge takse,

- naknade organizatorima, organizacijski troskovi (banneri, led ekrani, promidZzbeni materijali,
medijsko oglasavanje, press konferencije, vodenje drustvenih mreza, uredenje objekta),

- troSak najma objekta za organizaciju natjecanja,

- naknade sucima, mjeriocima, delegatima, zapisnicarima, kontrolorima,

- troskovi pomocénih osoba u provedbi natjecanja (sakupljaci lopti, ¢is¢enje parketa i dr.),

- troskovi medalja, pehara i diploma,

- trosak vozila hitne pomodi,

- trosak lijecnika, dopinga, provodenja epidemioloskih mjera,

-troSak redara, zastitara, osiguranja, razglasa,

- trosak snimanja utakmica,

- trosak smjestaja gostujucih ekipa (uz priznanje reciprociteta ako je tako propisano prema
pravilima medunarodnih federacija),

- putni troskovi sportasa i strucnih timova na pripremama i natjecanjima troskovi smjestaja ( racun
R1 od hotela i popis sportasa, trenera i prateceg osoblja) i prehrane sportasa i stru¢nih timova na
pripremama i natjecanjima ( ne mogu se pravdati dnevnice jer je prihvatljiv troSak prehrane 30.00 €
po osobi racun R1 i uz racun popis sportasa, trenera i prate¢eg osoblja na putu ),

- troskovi stipendija sportasa o amaterskom igranju u sportskim klubovima do 24. godine starosti
prema Zakonu o sportu ¢l.12,

- troskovi Skolovanja kadrova, seminarii licence,
- troskovi nabave opreme nuZne za provedbu programa koja mora biti specificirana po vrsti i iznosu,

- komunalni troskovi ( struja, voda, Cistoéa racuni moraju glasiti na sportski klub) priznaju se u
iznosu od 25% ukupnom mjesecnog iznosa racuna i moraju biti specificirani

- troSkovi racunovodstvenih usluga

- drugi troskovi priprema i natjecanja koji su nuzni za provodenje programa sukladno specifi¢nim
potrebama pojedinog sporta.



Klubovima koji u detaljnom Planu sredstava za sufinanciranje javnih potreba u sportu Grada Zadra
imaju iskazane pripreme, pravdaju se troskovi sportske pripreme izvan Zadra. Pod natjecanjima se
podrazumijevaju domaca i medunarodna natjecanja u okvirima odredenim ( medunarodna natjecanja
sufinanciraju se ona koja su u kalendaru natjecanja saveza i postoji potvrda od nacionalnog saveza
daiste ne sufinanciraili da ih sufinancira djelomicno potpisana i ovjerena od osobe koja zastupa savez
od ) detaljnim Planom sredstava, a u prijavama na javni poziv predanim za svaku stavku posebno.

Dokazna dokumentacija koja se mora priloZiti za namjensko pravdanje troskova — domaca i
medunarodna natjecanja:

- Racuni naslovljeni na korisnika sredstava — potpisani i pojasSnjeni od strane osobe ovlastene
za zastupanje kluba, zapisnik sa natjecanja, kod smjestaja u prilogu racuna i popis sportasa,
trenera i sportskog osoblja na putu, za prijevoz R1 na kojem mora stajati dan natjecanja i
mjesto prema kalendaru natjecanja i bankovni izvod o uplati

- Dokazi o pla¢anju racuna (bankovniizvod / blagajnicka isplatnica/uplatnica s pripadajué¢im
blagajnickim izvjeStajem za taj mjesec)

- Putni nalozi potpisani i ovjereni (sa svim pripadaju¢im elementima popunjeni sukladno
¢lanku 7. Pravilniku o porezu na dohodak i potrebnim prilozima) zapisnik sa natjecanja i
Izvjesce o putu, ako je seminar, konferencija, Skolovanje stru¢nog kadra poziv za odrzavanje
i lzvjes¢e o putu. Dnevnice se ne priznaju jer se priznaje racun prehrane na putu R1 i popis
sportasa ,trenera i sportskog osoblja

3. RAZVOJNI PROGRAMI KLUBA

razvojni programi- su programi namijenjeni i sportskom klubu za programe mladih kvalitetnih
sportasa afirmiranih na medunarodnim natjecanjima, koji se nalaze u razvojnim programima HOO-a.

Sredstva se koriste za nabavu specificne sportske opreme, pripreme sportasa i trosSkove koji se ne
mogu financirati iz redovnog programa — pripreme (trening) i natjecanja, a sve po unaprijed
izradenom i utvrdenom programu i troskovniku.

Prihvatljivi troskovi: putni troskovi sportasa i strucnih timova, troskovi smjestaja i prehrane izvan
Zadra, troskovi prehrane na putu, trosak objekta, trosak ili nabavka opreme, ostali troskovi za
provedbu programa. Dnevnice nisu priznati trosak.

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

- lzvjestaj korisnika o sportasima i popisu programa/natjecanja od strane osobe ovlastene za
zastupanje kluba

- Racuni naslovljeni na korisnika sredstava-potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za
zastupanje

- Dokaz o pla¢anju racuna (bankovni izvod)

4. KORISTENJE SPORTSKIH OBJEKATA

Trening se provodi na sportskim objektima koji su definirani u Programu javnih potreba u sportu.
Korisnici imaju planirana sredstva za programsko koristenje sportskih objekata putem;

- Javne ustanove za upravljanje sportskim objektima ,Zadarski sport” kroz sate pojedinog
objekta,
- 8C Visnjik s.d.d.



SZGZ-a dostavi mjesecno izvjesSée o realizaciji sati treninga ovjereno od strane trenera i voditelja
sportskog objekta, na pocetku mjeseca dostaviti SZGZ-a zahtjev sa tablicom za domaca natjecanja
u tom mjesecu prema kalendaru natjecanja ( bez dostavljenog zahtjeva i tablice SZGZ za natjecanje
termini za natjecanje neée se modi platiti preko SZGZ). Racuni i natjecanja sportskih klubova iz
programa JP u sportu Grada Zadra plaéaju se putem cesija.

Sportske priredbe gradskog znacaja- Sredstva su namijenjena za sufinanciranje sportskih priredbi
prema utvrdenim vrstama troskova. Realiziraju se po zamolbi utvrdenog korisnika programa
(sportski klub/udruga). Korisnik podnosi propisani troskovnik u zahtjevu prema odobrenom iznosu,
priprema se odobrenje akontacije utvrdenih sredstava. Po zavrSetku natjecanja korisnik dostavlja
izvjesce o realizaciji priredbe, a u aplikaciju unosi skenirane ra¢une i fotokopiju ostale
knjigovodstvene dokumentacije te fotokopijom izvoda banke.

Il. NACIN REALIZACIJE SREDSTAVA

Korisniku sredstva za utvrdene programe klubova gradskog znacaja u Financijskom planu
SSGZ-a sredstva se transferiraju u pravilu kvartalno na Ziro racun kluba.

Pripremu placanja temeljem Naloga za isplatu ispostavlja osoba za pracenje realizacije plana,
a odobrava glavni tajnik. Klub je duzan kvartalno pravdati troskove u web aplikaciju SZGZ.

Za navedene programe SZGZ i sportski klub potpisuju ugovor o realizaciji programa kojim su
detaljno opisana prava i obaveze obiju strana.

Po sklapanju Ugovora o realizaciji programa JP u sportu za 2026, godinu obaveza kluba je dostaviti
detaljni uskladeni financijski plan prema iznosima iz Ugovora.

Odobrene financijske potpore korisnik je duzan utrositi iskljuCivo za realizaciju aktivnosti
programa utvrdenih detaljnim uskladenim troskovnikom i ugovorom.

Nacin realizacije redovnog programa:

a) Transfer sredstava na racun kluba iz Programa JP u sportu Grada Zadra.

Za sva sredstva doznacena za navedene namjene, klub je duzan sredstva opravdati putem aplikacije
SZGZ- ai to uroku od 30 dana od isteka zahtjeva za prvi kvartal, ako nije opravdao ne moze
podnijeti sljededi zahtjev za sredstva iz programa JP u sportu .

Prihvatljivi troSkovi su troskovi koji ispunjavaju sve sljedece kriterije:

- nastali su za vrijeme razdoblja provedbe programa, projekta ili aktivnosti koja je prijavljena
na javni poziv ili javni natjecaj;

- plaéanje tih troskova navedeno je u zavrSsnom izvjes¢u o provodenju programa, projekta ili
aktivnosti;

- moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom te ugovorenom proracunu programa,
projekta ili aktivnosti;

- mogu biti identificirani i provjereni te su racunovodstveno evidentirani kod korisnika
financiranja prema vazecim propisima o financijskom poslovanju i/ili racunovodstvu
neprofitnih organizacija;

- moraju biti umjereni, opravdani i usuglaseni sa zahtjevima racionalnog financijskog
upravljanja, sukladno nacelima ekonomicnosti i u¢inkovitosti;

- provedeni su sukladno odredbama o javnoj nabavi, za one korisnike financiranja i troskove
za koje je to primjenjiv



Neprihvatljivi troskovi su:-
- dvostruko financirani troskovi;
- dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova;
dospjele kamate , kazne, financijske globe i troskovi sudskih sporova;
- kupnja zemljista ili gradevina;
- kupnja rabljene opreme, strojeva i namjestaja;
- gubici na tecajnim razlikama;
- donacije u dobrotvorne svrhe;
- donacije i zajmovi treé¢im stranama;
- doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna prema
nacionalnom zakonodavstvu,
-troSak dnevnica na sluzbenom putu,

-sufinanciranje stipendija sportasu amateru u amaterskom sportskom klubu koji nije sukladan
Zakonu o sportu prema ¢l. 12. stavak 2.

Sredstva se opravdavaju s detaljnim pregledom svih troskova po namjenama, sukladno

detaljnom uskladenom troskovniku dostavljenom kao obavezan prilog kod potpisivanja Ugovora
Jednako tako, sportski klub/udruga duzZan je u aplikaciju unijeti sve troskove s pripadajuéim
skenom racuna i izvoda na nacin da je jasno vidljivo o kojem se programu radi, imena i

prezimena sudionika programa, u kojem je vremenu program realiziran, odnosno, uz koji

konkretni program i vrstu troska se veZe koji racun. Na taj nacin, jasno ¢e se modi utvrditi je li

vrsta ili obim troska u skladu s priloZzenim troskovnikom. Prilikom provedbe programa, sve naknadne
potrebe za izmjenom stavki troskovnika moraju biti dostavljene SZGZ-u u pisanom obliku na
suglasnost za vrijeme trajanja provedbe, a ne u tijeku podnosenja izvjesc¢a o provedbi programa.
obrazac.

Potpisanim ugovorom o realizaciji programa definirana je slijedeéa obaveza:

Klubovi su obvezni podnositi programska izvjes¢a dva puta godisnje.

Pravdanje financijskih troskova profesionalnog stru¢nog rada i troskova sportskih stipendija

predaje se mjesecno, a pravdanje ostalih financijskih troskova provodi kvartalno se po

njihovoj realizaciji , a za parasport i rekreaciju u roku od 30 dana nakon provedbe programa u skladu
sa zahtjevom za troskove .

Polugodisnja programska izvjesca Korisnik financiranja obvezan je dostaviti do 20. srpnja 2026.
tekuce godine, a godi$nja izvjeséa Korisnik financiranja obavezan je dostaviti do 10. sijecnja 2027.
Korisnik financiranja podnosi:

Prvo izvjesce pravdanja financijskih troSkova do 20. travnja 2026. godine za razdoblje

od 1. sije¢nja do 31. oZujka 2026. godine sa stanjem na dan 31. oZujak 2026. godine,



Drugo tromjesecno izvjescée pravdanja financijskih troskova do 20. srpnja 2026. godine

za razdoblje od 1. travnja do 30. lipnja 2026. godine sa stanjem na dan 30. lipanj 2026.
godine, trece tromjesecno izvjesce pravdanja financijskih troSkova do 20. listopada 2026.
godine za razdoblje od 1. srpnja do 30. rujna 2026. godine sa stanjem na dan 30. rujna
2026. godine i konacno godisnje izvjeSce prav za razdoblje od 1. listopada do 31. prosinca
2026. godine sa stanjem na dan 31. prosinca 2026. godine. Zavrsno financijsko izvje$¢e do
20. sije¢nja 2027. godine.

Korisnik se obvezuje sve troskove i financijske obveze nastale u pojedinom izvjeStajnom
razdoblju prikazati u tom izvjeStajnom razdoblju.

Ponude, predracuni, odnosno dokumentacija za koju ne postoji potvrda o plac¢anju (izvod ili
isplatnica) nisu dokazi na temelju kojih se mogu pravdati utrosSena sredstva.

Radhnici Strucne sluzbe SZGZ-a nadleZni za pravdanje financijskih sredstava kontinuirano
prate izvrSavanje obveza svih klubova , pregledavaju kopije dokumenata

(racuna, isplatnih lista, kopija izvoda iz banke itd.), te po uocavanju nepravilnosti unose
napomenu o statusu dokumenata (odobreno, odbijeno, djelomi¢no odobreno) i sastavljaju
mjesecni izvjestaj o pravdanju troskova sportskih klubova /udruga.

I1l. POSEBNE NAPOMENE

1. Financijska godina

Financijska godina i programske aktivnosti zavr$avaju s danom 31. prosinca tekuce godine.
Racuni se priznaju samo za tekuéu godinu. Racuni za prosinac koji pristizu u sijecnju
slijedece godine moraju biti s datumom iz prethodne godine i dostavljeni za pravdanje do
15. sije¢nja 2027. godine

Javna nabava

Za nabavu usluga, robe ili radova koje podlijezu primjeni Zakona o javnoj nabavi (NN br.

120/16, 114/22) potrebno je provesti propisani nacin nabave. Clankom 6. stavkom 4. ZJN (NN br.
120/16, 114/22) propisano je da su tijela javnog prava subjekti koji ispunjavaju sve sljedece uvjete:

- imaju pravnu osobnost,

osnovani su posebno u svrhu zadovoljavanja potreba u opéem interesu, koje nemaju
industrijski ili trgovacki znacaj i

- uiznosu vec¢em od 50% financira ih javni narucitelj ili su podloZna upravljackom nadzoru od
strane javnog narucitelja ili je viSe od polovine ¢lanova njihovih upravnih, upravljackih ili
nadzornih tijela imenovao javni narucitelj.

Korisnik koji je obavezan provesti postupak javne nabave prilikom pravdanja prilaze odluku o
odabiru.

Bezgotovinska plac¢anja



Plac¢anje poslovnom kreditnom karticom smatra se bezgotovinskim pla¢anjem, te se plac¢anje
moZe izvrsiti i na taj nacin, no u tom slucaju za realizaciju sredstava iz Financijskog plana
SZGZ-a, nuzno je priloZiti odgovarajuci racun sa svim podacima o plaéenim uslugama (prilog
svi pladeni racuni), ne samo iznos pladanja prema kreditnoj kartici na izvodu. Kod gotovinskih
plaéanja prilaze se isplatnica, te mjesecni blagajnicki izvjestaj, te racuni za troskove koji se
prilazu uz isplatnicu i obrazloZenje troskova.

IV. OSTALE UPUTE

1. Kada korisnik za programsku aktivnost koristi sluzbeni ili iznajmljeni automobil uz putni
nalog duZan je priloZiti racune za gorivo koji su nastali u vrijeme programske aktivnosti, a kada
koristi privatni automobil u sluzbene svrhe, u putnom nalogu obracunava se naknada po
kilometru najvise do maksimalno neoporezivog iznosa (koji sada iznosi 0,50 € po km) .

Uz racun je obavezan i racun cestarine. Putni nalog mora biti vezan uz programsku aktivnost,
te je obavezno programsko izvjeSée sa svrhom puta i zapisnik sa natjecanja.

2. Kada klub za sportase koji su u programima SZGZ-a koristi usluge agencije, duzan je od
agencije zatraziti racun s naznacenim vidljivim troSkovima iskazanim pojedinacno po osobama
vrstama troskova. Ako klub donese zbirni racun agencije duzan je uz ra¢un od agencije
priloziti financijsku dokumentaciju iz koje je vidljivo na koga se racuni odnose i struktura
usluga odnosno popis svih sportasa, trenera i sportskog osoblja ovjeren od osobe za zastupanje kluba.
3. Svi racuni i kopije racuna kojima klub pravda realizaciju programskih aktivnosti moraju biti
uredno potpisani punim imenom i prezimenom odgovorne osobe kluba, te je potrebno ukratko
pojasniti na $to se racun odnosi (na koju se akciju troSak hotela odnosi - navesti imena osoba,
ako je kupljena odredena oprema - navesti puno ime i prezime sportasa za kojeg je oprema
nabavljena, trosak prijevoza — navesti imena osoba koji su koristili uslugu i sli¢no).

Ponude, predracuni, odnosno dokumentacija za koju ne postoji potvrda o plac¢anju (izvod

ili isplatnica) nisu dokazi na temelju kojih se mogu pravdati utrosena sredstva.

4. Za realizaciju redovnih i razvojnih programa sportskih klubova u troskove sluzbenog
putovanja priznaje troSkove prehrane, a ne dnevnice.

5. Klubovi su obvezni izdatke za sluZzbena putovanja obracunavati u skladu sa ¢lankom 7.
Pravilnika o porezu na dohodak (NN br. 10/2017., 128/2017., 106/2018., 1/2019., 80/2019.,
1/2020., 74/2020., 138/2020., 1/2021., 102/2022., 112/2022., 156/2022., 1/2023., 3/2023.,
56/2023.,143/2023., 16/2025.) u kojem je propisano da se izdaci za sluzbena putovanja
(naknade prijevoznih troskova, naknade koristenja privatnog automobila u sluzbene svrhe,

troskovi nocéenja, prehrane i sl.) obracunavaju na temelju urednog i vjerodostojnog putnog



naloga i priloZenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci navedeni na putnom

nalogu. Ukoliko klub u putnom nalogu iskaze obracun samo jedne vrste troska (npr. troskovi noc¢enja
ili 0,50 € po km), u putnom nalogu ili izvjes¢u sa sluzbenog puta mora objasniti zbog ¢ega nema
drugih troskova, odnosno na ciji teret su placeni.

6. Ukoliko sportski klub odredenu programsku aktivnost (natjecanja, razvojni programi),

ne mogu realizirati u skladu sa ovom Uputom, mogu iznimno, u slu¢ajevima posebnih opravdanih
razloga, zatraziti i izvanrednu prenamjenu sredstava. Prilikom provedbe programa, sve naknadne
potrebe za izmjenom stavki troskovnika moraju biti dostavljene SZGZ-u u pisanom obliku na
suglasnost za vrijeme trajanja provedbe, a ne u tijeku podnosenja izvje$¢a o provedbi programa, a
sukladno s Ugovorom. Zahtjev s razlozima prenamjene dostavlja se u stru¢nu sluzbu SZGZ-a. Ukoliko
prenamjena bitno odstupa od detaljnog plana sredstava, odobrenje za prenamjenu mora odobriti
Izvrsni odbor SZGZ-a, a verificirati na sljedecoj sjednici, Skupstina SZGZ-a. Sukladno tome, izradit
¢e se novi dodatak Ugovoru i novi troskovnik.

7. Svi klubovi Grada Zadra obvezni su u slucaju nastanka situacije blokade rac¢una i/ili o pokretanju
stecajnog postupka nad klubom, bez odlaganja, izvijestiti pisanim putem SZGZ.

S obzirom na to da su sredstva u financijskom planu SZGZ-a strogo namjenska, te da postoji
moguénost nenamjenskog koristenja sredstava kod pravnih osoba ¢iji su racuni blokirani ili

koje su u stecaju, odmah se obustavljaju isplate financijskih sredstava prema transakcijskom
racunu kluba, temeljem odluke IzvrSnog odbora SZGZ-a, dok ¢e o daljnjem postupanju u odnosu
na planirana sredstva za program kluba odluku donijeti IzvrSni odbor, odnosno Skupstina SZGZ-a.
Kada budu uspostavljeni uvjeti deblokade, odnosno zatvaranja ili obustavljanja ste¢ajnog
postupka, odnosno nakon stjecanja uvjeta za namjensko troSenje proracunskih sredstava
isplatom planiranih sredstava na transakcijski raCun kluba, stavke programa koje su planirane i
realizirane, a Cija isplata je radi blokade racuna obustavljena, bit ¢e uplacene klubu po stvaranju
pretpostavki za uplatu, uz uvjet suglasnosti nadleznih tijela za takvu uplatu.

Napomena: Sportska zajednica Grada Zadra zadrZava pravo storniranja prethodno odobrenih
pravdanja sredstva (status u web aplikaciji) ukoliko se utvrdi da za to postoje opravdani razlozi.
SAZETAK PRAVDANJA TROSKOVA

Strucni rad trenera profesionalni i materijalna prava

IP1 obrazac (obrazac obracuna ispla¢ene place)

Dokaz o isplati place (bankovni izvod)

Ugovor o radu sa sportskim klubom

Mjesecna evidencija radnog vremena



Domaca natjecanja

Racuni naslovljeni na korisnika sredstava — potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za
zastupanje kluba

Dokazi o plaéanju racuna (bankovni izvod / blagajnicka isplatnica/uplatnica s pripadajuéim
blagajnic¢kim izvjeStajem za taj mjesec)

Putni nalozi potpisani i ovjereni (sa svim pripadajuéim elementima popunjeni sukladno ¢lanku 7.
Pravilniku o porezu na dohodak i potrebnim prilozima) , dnevnice nisu prihvatljiv trosak iz razloga sto
se priznaje trosak prehrane na putu za sportase, trenere i drugi sportski djelatnici u iznosu od 30 €
eura po osobi, ako je smjestaj - do 80 € puni pansion po osobi ( R1 od hotela i popis sportasa, trenera
i sportskih djelatnika na putu, bankovni izvod)

Ugovor o stipendiji sa sportaSem amaterom i sportskim klubom prema ¢l.12 stavak 2. (dokaz o isplati,
bankovni izvod

Pripreme i potpore (stipendije)

Racuni naslovljeni na korisnika sredstava - potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za
zastupanje kluba

Dokazi o plaéanju racuna (bankovni izvod / blagajnicka isplatnica/uplatnica s pripadajuéim
blagajnickim izvjeStajem za taj mjesec)

Stipendije sportasa (dokaz o isplati, dokument rjeSenje HOO —a kao podloga za isplatu, ugovor sa
sportasem i klubom, potvrda o prebivalistu, potvrda kluba o redovnom treniranju i natjecanju
kategoriziranog sportasa/ice , bankovni izvod)

Razvojni programi kluba za sportase u programu HOO

Izvjestaj korisnika o sportasima i popisu programa/natjecanja od strane osobe ovlastene za
zastupanje kluba

Racuni naslovljeni na korisnika sredstava-potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za
zastupanje

Dokaz o pla¢anju racuna (bankovni izvod)
Koristenje sportskih objekata
Racuni naslovljeni na korisnika - potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za zastupanje kluba,

Dokazi o plac¢anju raduna (bankovni izvod/ blagajnicka isplatnica / uplatnica s pripadajué¢im
blagajnickim izvjeStajem za taj mjesec).

Cesije potpisane od strana odgovornih osoba

VI. PRIMJENA UPUTE

Uputa stupa na snagu danom donosenja i vrijedi za 2026. godinu. Realizacija sredstava po provedenom
javnom pozivu obavlja se sukladno potpisanim ugovorima, uz koji se prilaze azurirani troskovnik s
obzirom na opseg i visinu odobrenih sredstava u Planu sredstava za sufinanciranje programa javnih

potreba u sportu Grada Zadra.



Tehnicku pripremu dokumentacije za pravdanje u aplikaciji, ureduje se tako da se troSkovi unesu u
web aplikaciju po programima sukladno usvojenom planu, kronoloski za taj mjesec, prilazu se
skenirani racuni s izvodima posloZeni redoslijedom unosa u aplikaciju — npr. po datumu iz izvoda, uz
drugu odgovaraju¢u dokumentaciju, te istim modelom za slijedeci mjesec. Kada za neko plaéanje nije
sve jasno iz prilozene dokumentacije (bezgotovinska placanja), potrebno je dodatno pojasnjenje
potpisano od odgovorne osobe kluba. Racuni trebaju biti ovjereni i odobreni od odgovorne osobe
kluba. Za plade trenera potrebno je priloZiti IP obrazac o isplati pla¢e po osobi.

PREDSJEDNICA SPORTSKE ZAJEDNICE
GRADA ZADRA

Snjezana Jurinic



